INSTRUCTIVO Mo, 010 . COMAN = MEEOG

INSTRUCTIVO DE APLICACION EN LA RECEPCION DE DENUNCIAS Y
CONSTANCIAS JURAMENTADAS EN LAS ZONAS SEGURAS Y DEMAS
UNIDADES DE LA POLICIA METROPOLITANA DE BOGOTA.

En atencidn a ic disouesto seor la Constitucién Politica, ley 599 ce 2.000, ley 908
de 2004 y cz=més nerrzas legales vigentes; el Comazndo de la Policia
Mefropoiitana = Boszota origina el presente instructivo, con el fin de Hustrar,
instruir y determinar los pereametires de procedimiento a Seguir, por parte del
personal integrantes ce la unidad, =1 cuanto a la recepcion de denuncias penales y
de constancias 'uramentadzs, £2cun sea el contenido e interés, formulado por &t

ciudadano que =cuce a nuestrss instzlaciones con el propésito de colocar en

conocimiento cierios heches de posterior rascendencia juridica.

7 Evitando que con ello se pusdan generar responsabilidades penales, discislinarias

0 administratives en cebeza de quienes s=an responsables de recepcionarias y

dar el tramile corresponciente. Siendo responsables de su cumplimiento lcs

' seficres comandantes operativos y los comandantes de cada estacion.

Con el fin de furcdamentar = criterlo  juridico, mediante el cual se ejerce esta
actividad ¢ funs'zn, 2 continuecién se consignan una serie de conceptos y
referencias normazasivas sobra el particular asi:

CONSTANCIA: ... Sserito en que se ha hecho constar algun acloo hecho, a veces
de marera fehaciznte, "

DECLARACION EXTRAJUICIO: Es I3 marifestacion que hace una persona de
forma verbal, librs Yy esponianez, sobre zlgin hecho del cual da fe bajo la
gravedad ce juramento, ante un notario,

DENI__!NC!A: .. Informacion verbal o documento en que se da noticia a Ia
Sutoridzd competenie de I3 Comisidn ce un delito. Articulos 435 C.Py67CPP,

CARACTERiST]CAS DE LA DENUNCIA PENAL:
1.- Presentacion verbal o escrita ante una autoridad publica,
2.- Bl apremio del juramento.

3.- Que recaiga s05-2 hechos & vesigelles da uiigip




4.- La identiticacién cel zulcr d= =2 denuncia.
5.- La constzncia acercz del diz y hora de su presentacion.
B.- Suficieria motiv
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7.- La manifssiacion, si =5 cel 2220, scerca de si los hechos han sico pussios en
conocimienia de otra funcicnaric.

La denunciz es un ecto Zebido en zuanto involucra el ejercicio de un Zeber juridico
(Art. 67 CP) del cuzal =2s tituiar !a persona o el servidor putlico que ‘uviere
conocimiento de !a comsicn de un delito gue deba investigarse de oficio.

-A diferencia ce |a quere!a, la denuncia no es cesistible, ni compeorta la posibilidad
de refractacion en razén a la nzsturaleza publica de los intereses juridicos que se
encuentran comprometicos, lo que excluye la disponibilidad sobre los mismos por
parte del denunciante.

_ LEY 962 DE 2.005

ARTICULO 25. PROHIBICION DE DECLARACIONES EXTRAJUICIO.
Modifiquese el articulo 10 del Cecreto 2150 de 1995, el cual quedara asi:

"Articulo 10. Pronibicién de declzaraciones extrajuicio. En todas las actuacicnes o
trdmites adminisirativos. suprimase como requisito las declaracicnas extrajuicio
ante juez o sutoridad de cualquisr indole. Para estos efectos, bastaré la afirmacién
que haga el particular arle la entidad publica, la cual se entenderd hecha bajo la
gravedad del juramento. Cuando s requieran lestigos para acreditar hechos ante
una autorided administrztiva bastara la declaracion que rindan los mismos bajo la
gravedad del! juramento, ante 1a misma autoridad, bien sea en declaracién verbal o
por escrito an documents aparia, sin perjuicio de que el afectado con la decision
de la administracion pueca ejercer 2l derecho de contradiccion sobre el testimonio.

PARAGRAFO. Lo dispuesto en el presente articulo no regira en |cs casos en que
la Administracion Publica actie como entidad de previsién o seguridad social o
como responsable en el reconocimiento o pago de pensiones, ni para los casos
previstos en materia del Sistema General ce Seguridad Social en Salud y riesgos

prnfgsinna!es, ni para los relacionados con Proleccién Social que establezca el
Gobierno Nacional”,

ARTICULO 86. TITULARIDAD Y OBLIGATORIEDAD. El Estado, por intermedio
de la Fiscalia General ce la Nacidn, esta obligado a ejercer la accion penal y a
realizar la investigacion ¢z los hechos que revistan las caracteristicas de un 4elilo,
de oficio o gue lleguen a su ccnocimienio por medio de denurcia, pelicion
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especial, guerella o cuaiquier otro medio, salvo las excepciones contempladas en
la Constitucion Palitica v en este cocico.

NO podra, en corsscuencia, susgerser, Interrumpir ni renunciar a 'a persecucion
penal, salvo en lcs cascs que es:zhlezeca la 'ey para aplicar el principio de
oportunidag recuizdo csnfro cel mzco ce la politica criminal d2l Estado, el cual
eslara sometico sl contral e legaliczd zor zarie cel Juez ce contrcl s garantizs.

LEY 1153 DE 2.007

ARTICULO 42. PREZSENTACION = L4 GUERELLA La querella sera presentaca
Cicigles cz Ics jusces c2 pequenas causas.

quersllante isgitimo da zcuerdo cen =l 21ticLlo {1 dela Ley 906 de 2004.

Podra ser instaurzda por cualquier -e-sora natural o juridica, siemzre que sea

Se presentzra en un fcrmato disefz2o por el Ceonsejo Superior de Ia Judicatura
para el efecio, en el que se consignzran los siguientes datos: el nombra, los datos
de identificacién y ubicecién de quisn ascude ante el juez; el nombre, datos de
identificacién y ubicacion de la persona contra quien se dirige la querella; los
hechos por los cuzles sa acude al j-2z; la cuantia de la contravencién, si hubiere
lugar a ella; 12 relacion d= todas las £ruebas que se pretendan saolicitar o 2portar al
Proceso; y su pretsnsion indemnizaic-ia.

En caso de imposibilidad por parte cel querellante para diligenciar el formato, el
personal del centro de servicios judiciales de los jueces de pequefias causas
prestara su colaboracién para el diligenciamiento del mismo.

La querella se podra presentar en czusa propia sin necesidad de |a intervencion
de abogado.

Cuando el sujeto activo de la conucta contravencional no sea conocido, Ia
querella sera remitida por orcen del juez a la Policia Nacional, que conservara las
diligencias con el fin de individuslizar a los autores o participes de Ia
contravencion. Una vez se logre tal inzividuzlizacian 0 identificacion, las devolvera
al juez para que este inicie el iramite corespondiente.

Transcurridos seis {6) meses sin Que se logre la individualizacion o identificacian
de los autores o participes, la actuacion se remitira al juez con un informe
molivado sobre las ciligencias adelan‘adas, con base en el cual decidira el archivo
provisional. Esta decision sera mciivada y comunicada al querellante y al
ministerio publico. Este término se'a controlado por el centro de servicios
judiciales de los jueces de pequefias czusas.

Si surgieren nuevos elementos probztorios la indagacion se reanudara mienlras
no se haya extinguido la accién contrz sencional.

Elretiro de |a queretia sigaifica desistivier to.



Conforme a lo anterior, se ordena a los sencres Comandantes de Estacién,
CAl y Zonas Segurzs:

1.- Solo s2 Zebe sfectuar corsizncias juramzntadas, en el caso ce parcica o
exiravio de ceiulzrss. siempre v cuando las crcunstancias bzjo las cuziss se i2
presento 12 ncvecss =l ciudaczns, ro surja croducto de unz conducta punible.
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2 Respecio de 'z o2 cocumentos de identificacion personal, places, etc.
se cebe procecer = erierar o iciiticar al solicitante, Gue en virtud del articulo 25 ce
la ley 862 ce 2.0C5, mmm%wwwmg
duplicada,. gzbe rsczocicrar iz ‘espectiva_ceclaracion_bajo la gravedzd del
juramento. Ty

3.- La recepcién de denuncizs Eznales, se efectia conforme a los lineamientos de
la ley 906 de 2.0(4. procediendo a3 su tramite ante la Fiscalla General de la
Nacibn,

4.- La recspcidon de querellas conforme las conductas contravencionales se
realizara en los cerires de servicios judiciales ¢ los jueces de pequefias causas,
las cuales inicialmenia se ubiczran en las coficinas de los Jueces Penales
Municipales de Paloguzmao.

S.- Eleborar las respectivas actzs de instruccién y remitirlas a los respectivos
Comandantes Operativos de Seguridad Ciudadana, para su verificacion y
supervision.
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