ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE MOVILIDAD

PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD PARA PREVENIR CONTAGIO POR COVID19
Procedimiento para el distanciamiento social

e Se deben realizar las pausas activas, de conformidad con lo establecido en el Sistema de Gestidn
de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa. Para la ejecucién de dichas pausas debe
mantenerse la distancia de seguridad (2 m) no es necesario retirarse los elementos de proteccion
personal como los tapabocas o guantes, y evite el contacto fisico.

e Las areas deben coordinar internamente como de forma transversal con otras areas los turnos de
trabajo que permitan un numero total de trabajadores (maximo 50 por area fisica) en las
instalaciones cumpliendo las medidas de distanciamiento recomendadas (2 m) y garantizando el
cumpliendo de la jornada laboral establecida. De la misma forma se debe coordinar entre areas
en el CGDAB los horarios de descanso y almuerzo para mantener el distanciamiento.

e Enlacafeteria del CGDAB se dejaran las sillas necesarias para garantizar la distancia de seguridad
(2 m) o se marcaran las que no pueden ser utilizadas.

e El grupo de seguridad del Consorcio hace verificacién permanente a través del CCTV de todas las
instalaciones y especialmente de las salas de atencidn de la Ventanilla Unica de servicios- VUS
para el cumplimiento del distanciamiento de 2 m por parte de los usuarios, en caso de alguna
novedad o incumplimiento esta serd reportada a la Gerencia, al coordinador de operaciones, al
vigilante del punto y su supervisor y al administrador el punto para que se corrija de forma
inmediata.

e Enzonas comunes como cafeterias, zona de recepcién CGDAB y zonas de circulacién se deben
mantener las distancias de seguridad (2 m) no estd permitidas las reuniones grupales en estas
areas

e En caso de requerirse capacitacion presencial autorizada por el director de Area en la sala de
capacitacidn del 2 piso del CGDAB, no podran estar mas de 10 personas mas el capacitador y las
sillas deben distantes 2 m. En la sala de juntas del 1 piso del CGDAB no podran estar mas de 4
personas cumpliendo los mismos requisitos descritos anteriormente.

e En caso de requerirse reunion en la sala de Juntas del 2 piso del CGDAB, no podrdn estar mas de
6 personas y las sillas deben distantes 2 m.

e Evitar realizar reuniones de socializacién presenciales. Se recomienda el uso de videoconferencias,
redes sociales, uso de plataformas digitales, para garantizar la socializacién, participacion y
consultas requeridas para la operacion. En caso de que la reunion se tenga que realizar de manera
presencial, se debe garantizar el distanciamiento entre personas de 2 metros y una vez terminada
la reunion desinfectar y ventilacion del sitio.

e Disponer los puestos de trabajo con una distancia adecuada de aislamiento y colocar solamente
el nimero de sillas que permita asegurar una distancia minima entre los trabajadores de 2 metros
a la hora de la alimentacion.
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El nimero maximo de proveedores y de clientes por turno que pueden estar en el lugar de
operacion, dependerd de las condiciones del lugar de trabajo siempre y cuando se pueda asegurar
la distancia de 2 m entre personas, los lideres de proceso serdn los encargados de hacer este
seguimiento. Para esto se llevara desde el drea administrativa una bitacora de agendamiento para
atencién de proveedores donde debe suministrar sus datos de contacto y se le informara que se
le tomard la temperatura y que debe presentarse como minino con tapabocas o no podra ser
atendido.

El guarda de seguridad verificara externamente que las personas mantengan la distancia de
seguridad (2 m).

Los colaboradores seran distribuidos en el punto de atencién de tal manera que conserven una
distancia de seguridad (2 m) entre puestos de trabajo.

Se programaran las horas de break y almuerzo de tal manera que no podrdn estar mas de tres
personas en la cafeteria de manera simultanea.

En el drea de lockers no podrdn estar mads de tres personas de manera simultanea y manteniendo
la distancia de seguridad (2 m).

En la interaccién con los funcionarios del Concesionario se debe mantener las distancias de
seguridad (2 m).

Se ubicara el personal en sus puestos de trabajo manteniendo la distancia de seguridad (2 m).

El nimero maximo de proveedores y de clientes por turno que pueden estar en el lugar de
operacion, dependera de las condiciones del lugar de trabajo siempre y cuando se pueda asegurar
la distancia de 2 m entre personas, los lideres de proceso serdn los encargados de hacer este
seguimiento.
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