ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE MOVILIDAD

PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD PARA PREVENIR CONTAGIO POR COVID19
1. Limpiezay desinfeccion

1.1. MEDIDAS LOCATIVAS
Adecuacion, Mantenimiento y Desinfeccion

e Se elimina el control de ingreso por huella en el CGDAB, en las oficinas administrativas y en
Ventanilla Unica de servicios-VUS.

e Se suspende provisionalmente la inspeccidn fisica al ingreso y salida del personal en el CGDAB
salvo para los casos que por seguridad se requiera hacer la respectiva verificacion.

e En el CGDAB se mantendrdn abiertas las puertas que requieren control de acceso para evitar el
contacto de las personas. A pesar de lo anterior, se mantendran las restricciones de acceso a las
areas solo al personal autorizado.

e Antes de reiniciar labores por el levantamiento del aislamiento obligatorio, en todos los puntos de
atencion PITS, CGDAB y Oficinas Administrativas se deben realizar los protocolos de desinfeccidn
y de limpieza de los lugares de trabajo (superficies, escritorios, equipos, otros). Se impregnaras los
tapetes de ingreso a las sedes con una solucidn desinfectante.

e Se dispondran los suministros de gel antibacterial y los productos de desinfeccion que
recomienden las autoridades sanitarias en todas las dreas donde haya personal.

e Se debe hacer la desinfeccion previa al uso de cualquier elemento o herramienta de trabajo.

e Garantizar la existencia de desinfectante en las areas de trabajo de acuerdo con la disponibilidad
del mercado.

e Garantizar la circulacion permanente de aire. Tomar medidas para favorecer la circulacién y
recambio de aire en espacios cerrados o con escasa ventilacién apoyados con los ventiladores
dispuestos para ese fin, en los puntos donde se cuenta con aires acondicionados y se hace
necesario su uso, se garantizara el mantenimiento preventivo periédico y el seguimiento al
funcionamiento de los filtros.

e Suministrar jabdn liquido y toallas desechables en los bafos de acuerdo con la disponibilidad del
mercado.

e Diariamente, antes de la apertura y al momento del cierre, los corredores, puertas, ascensores,
bafios, vestidores, barandas, mesas y asientos de las instalaciones, seran desinfectados.
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e Instalar la sefializacién necesaria en areas comunes (demarcacion de pisos para garantizar la
distancia tanto en areas de atencién como en el ingreso a los bafos, de sillas fuera de uso, puestos
de trabajo, entre otros) que permita delimitar el distanciamiento social, se fomentara con esta
marcacion el uso responsable de las zonas comunes y el lavado de manos.

e Adicionalmente, durante el dia, se realizaran jornadas de limpieza y desinfeccién, especialmente
de comedores, bafios y materiales de uso comun

e Al finalizar la jornada se desinfectaran nuevamente los puestos de trabajo.

e Se garantizara la existencia de las rutas de evacuacion de los residuos y con el plan de gestién y
separacion de estos.

e El proveedor de Servicios de Limpieza entregara las fichas técnicas e instructivas digitales, sobre
los procesos de limpieza y desinfeccidn para ser utilizados por el personal encargado de la tarea.

e Para la disposicién final de todos los EPP utilizados se utilizaran bolsas pldsticas, en las canecas
debidamente marcadas para uso exclusivo para este fin

Herramientas de trabajo y elementos de dotacién

e Se deben ejecutar procedimientos de limpieza y desinfeccién de los elementos de trabajo de
acuerdo con la funcidn o actividades diarias (motorizados, auxiliar mantenimiento, auxiliares de
archivo).

e Las personas que utilizan dotacién deben usarla exclusivamente en las instalaciones de la empresa
y deben prever una opcidon complementaria para uso fuera de ella.

e (Cada funcionario debe tener doble bolsa para depositar su ropa (dotacién y ropa de calle) en el
locker asignado.

e En caso de utilizar ropa de trabajo (dotacion), cada persona debe llevar la bolsa plastica para
depositar los elementos que debe ser marcada con el nombre del trabajador y ubicarla en el
lockers o lugar asignado para guardar los objetos personales (joyas, relojes accesorios), lo anterior
incluye los zapatos o botas de dotacidn. En caso de ser llevada al hogar, esta debe ser lavada y no
ser combinada o mezclada con la ropa de la familia. Una vez se haya cambiado de ropa, realizar el
proceso de higiene de manos.

Carrera 13a No 29-26 - Local 151
L4 VENTANILLA UNICA DE Parque Central Bavaria | Bogota, Colombia
SERVICIOS PBX: 291 67 00 / 291 69 99 BOGOT[\
www.ventanillamovilidad.com.co
comunicaciones@circulemosdigital.com.co
contrato de concesién 2021-2519



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE MOVILIDAD

Las personas que diariamente usan ropa de calle para desarrollar sus labores deberan retirarse
todos los objetos personales (joyas, relojes accesorios) y cuando regresen a su casa deben lavarla,
se recomienda hacerlo de forma separada de otras prendas.

Elementos de proteccion personal
Se entregaran los elementos de proteccidn a cada trabajador y/o colaborador segtin sus funciones.

La concesion Ventanilla Unica de servicios-VUS suministrard a los trabajadores los elementos de
proteccion tales como tapabocas, guantes de latex o nitrilo requeridos para la operacidn segura
y se garantizara su existencia de acuerdo con la disponibilidad del mercado.

Se implementara una planilla en medio magnético (Excel) de programacion de turnos donde se
pueda verificar la ubicacion y horarios del trabajador.

Al terminar la jornada laboral es necesario que los elementos de proteccién personal usados y
reutilizables, deben ser lavados y desinfectados y los no reutilizables deben ser desechados en una
caneca debidamente rotulada.

Los EPP y otros accesorios de proteccidon personal no desechables, deberdn almacenarse en los
lockers en una bolsa independiente.

Los responsables de SGSST incluirdn dentro de la matriz de EPP de la empresa los necesarios para
prevenir el contagio de COVID-19. Segun el cargo y funciones de los trabajadores, esto incluye al
personal de servicios generales (aseo) y vigilancia, los brigadistas de SST y los encargados de recibir
insumos y correspondencia.

Manipulacion de insumos y productos

Hay que asegurar que el proveedor de insumos y productos se ajuste a los protocolos
establecidos por lasautoridades sanitarias, con el fin de evitar la propagacién del COVID -19, para
lo cual entregard losprotocolos correspondientes de su servicio.

Para todos los documentos que llegan en tulas se debe realizar la desinfeccidon externa de cada
tula antes de su apertura para lo cual se suministraran atomizadores en dichos puntos.

Los documentos de tramites que vienen en bolsas plasticas de las Ventanillas Unicas de servicios
y, Satélites, correspondencia o cualquier otra dependencia deben ser limpiados con pafio y
desinfectante antes de su empaquey antes de su desempaque.
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El movimiento de productos entre personas se debe realizar sin contacto fisico. Los productos
deben ser dejados en un punto de trabajo o mesa para ser recogidos por el funcionario que lo

requiere.

Todos los paquetes o suministros que lleguen a cualquier dependencia deben cumplir el presente

protocolo de desinfeccion.
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